申请设立保安服务公司审批材料清单

1、《设立保安服务公司申请表》（模板）
2、关于要求设立XX保安服务公司的申请书（模板）：载明拟设立保安服务公司的名称、住所、注册资本、股东及出资额、保安服务范围（门卫、巡逻、守护、随身护卫）等

3、工商行政管理部门核发的企业名称预先核准通知书或营业执照（保安公司新设在工商表述的经营范围仅为保安服务筹建期，无其他经营项目）

4、①股东会决议（全体自然人股东签字并按指印，非自然人股东法人签字并盖章），同时完成②授权委托书（模版）注：自然人股东签字并按指印，留联系方式；非自然人股东需法人签字并盖章，法人留联系方式被委托人身份证正反面复印件粘贴在授权书框内
5、实缴资本：

①验资报告（具有资质的会计事务所出具，实缴资本不低于人民币100万元）

②银行进账单复印件

6、拟任法定代表人、总经理、副总经理等主要管理人员的须同时满足的任职条件包含任职所需的专业知识；有关业工作经验（5年以上军队、公安、安全、审判、检察、司法行政或者治安保卫、保安经营管理工作经验）；无违法犯罪前科情况。
①拟任法定代表人、总经理、副总经理基本信息材料：

《单位负责人基本情况（简历）表》（模板），履历栏留证明人姓名及联系方式；身份证复印件（按流动人口居住管理规定在杭长期、实际经营管理的应依据相关条件办理居住登记）；学历证书复印件；

总经理、副总经理的聘书（模板），其中拟任法定代表人在股东会决议内已选任执行董事;
②任职所需的专业知识：一级或二级保安员证复印件；
③有关业务工作经验：社保缴纳证明、工作经验证明（原就职保安从业单位法人签字及加盖公章、营业执照复印件及保安服务许可证等证明公司资质的提供复印件并加盖公章）、工作经验证明承诺书（模板）

④无违法犯罪记录证明（浙里办APP上可申请办理）、无违法犯罪记录证明承诺书（模板）；
7、公司住所（由申请公司独立使用，办公区域划须符合组织架构相关要求，以监管部门实际检查为准）：
①一年内不变更保安服务公司住所告知承诺书（模板）
②办公场所房屋租赁合同（确保公司持续稳定经营，涉及的重大经营决策一年内不变动，如签订的租赁合同于审批完成前保持1年以上租赁期限）
③房屋所有权证或租赁备案登记复印件（特殊产权性质的房屋作为公司住所的须相关部门提供证明）

④平面结构图
8、公司章程（企业预留名的公司需提供后续至工商部门备案的章程，全体股东签字按指印；已取得营业执照的由工商出具已备案章程，并加盖监管部门齐缝章）
9、组织架构图（如设立经理室、办公室、财务室、保安部等基本架构）

10、相关管理制度（公司基本制度、岗位责任制度、保安员管理制度等）
快递地址：上城区华光路35号杭州市公安局

收件人：保安监管大队

联系电话：87280423

下附部分模板、为方便公司确保材料真实、完整，同时提升行政审批效率，尽可能按材料顺序清单1-10排列！
设立保安服务公司申请表

	申  请  人
	姓名或名称
	

	
	地      址
	

	
	联  系  人
	
	电话
	

	
	
	
	手机
	

	保  安  服  务  公  司 
	名      称
	

	
	住      所
	
	邮政码编
	

	
	法定代表人
	
	电话
	

	
	
	
	手机
	

	
	注册资本
	
	股东及
出资额
	

	
	服务范围
	门卫(    巡逻(    守护(    押运□    随身护卫(      

安全检查□      安全技术防范□    安全风险评估□ 

	所在地设区的
市公安局
审核审批意见

（武装守护押运、外资公司除外）
	经办人：
 年    月     日
	部门领导：
年    月     日

	
	局领导：                            （公安机关印章）
                                            年     月     日

	省公安厅
审批意见
	厅领导：                             （公安机关印章）                                       年     月     日

	经办人（签字）：                                                  年    月    日


关于要求设立××保安服务有限（股份）公司的申请书
浙江省公安厅：

为保护公民人身、财产安全和公共财产安全，维护单位的工作、生产、经营、教学和科研秩序，维护社会治安，通过前期对保安服务市场深入调研，经全体股东研究决定，拟申请设立保安服务公司。

一、公司名称：

二、公司住所：

三、公司法定代表人：

四、注册资本、股东及出资额：

五、经营范围：门卫、巡逻、守护、随身护卫。
全体股东和经营管理人员承诺，递交材料合法、真实、有效。公司一旦成立，坚持依法经营，认真落实各项管理制度，积极配合公安机关日常监督检查。希望公安机关依法予以批准。

特此申请。

申请人签名：

                                       年   月   日

工商行政管理部门核发的

——企业名称预先核准通知书或营业执照（保安公司新设在工商表述的经营范围仅为保安服务筹建期，无其他经营项目）
股东会决议（属公司经营管理决议，接受工商模版）

委托书模版见下页

委托书

     经全体股东研究决定，现委托XXX人（或单位），身份证号                  ，全权办理                  

申请相关事宜。
全体委托人（公司法人、股东签名）：

被委托人（签名）：

联系电话：
                                    年    月    日

附：被委托人身份证复印件


实缴资本

验资报告（由具有资质的会计事务所出具，无模板）
银行进账单复印件

拟定法定代表人、总经理副总经理资质相关模版见下页

单位负责人基本情况（简历）表
	姓  名
	
	性 别
	
	文化
程度
	
	政治
面貌
	

	国家地区
	
	民族
	
	技术职称
	
	邮政编码
	

	单位名称
	

	担任何职务
（选择打√）
	法定代表人(    主要负责人(    分管负责人□    分公司负责人□
总经理(    副总经理□

	身份证号码
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	电话
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	手机
	

	户籍地址
	

	现住详址
	

	本    人    简    历
	何年何月至何年何月
	在何地何部门工作（学习）、任何职
	证明人

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	备 注
	

	填写和提交材料真实有效，谨此对真实性承担法律责任。
本人签名：                                                         年   月    日


身份证复印件

（按流动人口居住管理规定在杭长期、实际经营管理的应依据相关条件办理居住登记）

学历证书复印件

一级或二级保安员证复印件（权威机构格式模版）
无犯罪记录证明原件（浙里办APP上可申请办理）

无犯罪记录证明承诺书见下页

承诺书

（保安服务公司设立许可无违法犯罪证明）
（姓名） 已知晓并全面理解 杭州市公安局 告知的有关内容和要求，现就申请办理保安服务公司设立许可(或者法定代表人变更审核)中所需“拟任的保安服务公司法定代表人和总经理、副总经理等主要管理人员（外国人除外）,县级公安机关开具的无被刑事处罚、劳动教养、收容教育、强制隔离戒毒证明”做出以下承诺： 
本人无被刑事处罚、劳动教养、收容教育、强制隔离戒毒或者被开除公职、开除军籍等不良记录，上述信息真实、准确，为本人真实意思表示，如有不实，愿意承担由此造成的经济损失或相应法律责任。
           承诺人姓名：               （签名） 
承诺人姓名身份证号：                       
           承诺时间：      年     月    日
工作经验证明（履历、工作证明及社保缴纳证明三者内容匹配，另保安从业单位开具工作证明格式不同，无法统一模版）

注：证明上需原保安从业单位法人手写签字（留联系方式）、加盖公司章；公司资质情况（如原就职保安公司的需提供营业执照及保安服务公司许可证复印件均须加盖公章）；社保缴纳明细清单（能明确缴纳单位、缴纳时限、缴纳基数等基本信息）

工作经验证明承诺书见下页
聘书见下页

承诺书

（保安服务公司设立许可工作经验证明）
（姓名） 已知晓并全面理解 杭州市公安局 告知的有关内容和要求，现就申请办理保安服务公司设立许可(或者法定代表人变更审核)中所需“拟任的保安服务公司法定代表人和总经理、副总经理等主要管理人员的5年以上军队、公安、安全、审判、检察、司法行政或者治安保卫、保安经营管理工作经验证明；为外国人的，须提供在所属国家或者地区5年以上保安经营管理工作经验证明”做出以下承诺： 
本人具有5年以上军队、公安、安全、审判、检察、司法行政或者治安保卫、保安经营管理工作经验，上述信息真实、准确，为本人真实意思表示，如有不实，愿意承担由此造成的经济损失或相应法律责任。
           承诺人姓名：               （签名） 
承诺人姓名身份证号：                       
                承诺时间：      年     月    日
聘书
经公司股东会决定，兹聘请XXX先生，任XXXXXXXX总经理（或副总经理），任期两年。聘期:XXXX年X月XX日至XXXX年X月XX日，在聘任期内XXX不得在其它保安公司担任法人及高级管理岗位。

XXX保安服务有限公司
XXXX年XX月XX日    

  全体股东及受聘人签字（按手印）
一年内不变更保安服务公司住所
告知承诺书

本人姓名           ，身份证号码                    ，系                               公司法定代表人，承诺：

全体股东对申请设立（变更）保安服务公司住所所需条件已充分了解，所提交材料上的签名为股东本人签署。本公司的经营场所符合法律规定，全体股东对所提交材料的真实性、合法性、有效性负责，并承诺一年内不变更公司住所。

以上承诺属实，如有不实，一经发现，愿意承担一切法律责任。

承诺人（个人签名）：

  年   月   日

办公场所房屋租赁合同（无法统一模板）
【审批材料准备齐全时合同内保持租赁期1年以上】

房屋所有权证或租赁备案登记复印件

【相关权威机构出具的格式模版】

平面结构图（无法统一模版）
公司章程（可接受工商模板）
组织架构图（无法统一模板）
【如设立经理室、办公室、财务室、保安部等基本架构】

相关管理制度（无法统一模板）
【如公司基本制度、岗位责任制度、保安员管理制度等】
