
关于举办全国保安服务企业办公室主任培训班的通知
中保协﹝2015﹞50号
各保安服务企业：
为进一步加强保安服务企业办公管理工作，全面提升企业综合管理水平，更好地为企业发展服务，中国保安协会拟于近期举办 “全国保安服务企业办公室主任培训班”。现将具体事宜通知如下：
一、时间
2015年8月24日至28日，24日全天报到。
二、地点
大连海天白云大酒店（大连市西港区滨海西路81号，电话：0411-39907777）。
三、培训内容
（一）公文写作及行文规范；
（二）人力资源管理；
（三）办公信息化建设；
（四）档案管理；
（五）会议组织工作及接待礼仪。
四、参训人员
（一）保安服务企业分管领导；
（二）保安服务企业办公室负责人。
五、有关要求
（一）参训人员每人需交纳培训费3200元（包括专家讲课费、资料费、食宿费、会务费等）。如需住单间，请提前告知，并另行交纳1000元住宿费。
（二）此次培训班不安排接送，请参训人员自行前往酒店报到。
（三）培训班接待时间为24日8点至28日12点。提前到达或延迟离开的，食宿费用自理。
（四）请于8月3日前将报名回执通过传真或电子邮件发送到中国保安协会教育培训部（邮箱地址：CSA_security@sina.com）。
（五）请于8月10号之前将培训费直接汇入中国保安协会账户（汇款备注“培训费”），报到时凭汇款单复印件换取发票。

开户名：中国保安协会；账号：0200 0200 0901 4414 774；开户行：工商银行北京市白云路支行。
此通知及报名回执表可在中国保安协会官网自行下载。

地址：http://www.zgba.org。
联系人和联系电话：
金玉兰  010-63894516（传真）、13801118979
黄  璐  010-51129387（传真）、13683362120
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2015年7月16日 

